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1. Inledande bestammelser

Enligt offentlighetsprincipen har allminheten rétt att fa ta del av allmin handling som inte
omfattas av sekretess, pé plats eller genom att fa en kopia av originalhandlingen. Att pa
plats i Kommunkontoret ta del av allmdnna handlingar fysiskt kostar ingenting.

Arbetsmaterial omfattas inte av denna taxa da det inte dr allménna handlingar. Avgiftstaxan
giller alla ndmnder vid begdran om att fi kopia, utskrift eller bestyrkt kopia av allménna

handlingar. Varje ndimnd 4r en egen myndighet.

Undantag fran avgifter:

Némnderna har utdver denna taxa mdjlighet att fatta beslut om avgifter for
verksamhetsspecifika typer av handlingar som inte ingar i avgiftstaxan.

Avgift for kopior av allménna handlingar ska inte tas ut nér foljande organ eller personer
begir ut handlingen:

- Andra kommuner

- Landsting/Regioner

- Statliga myndigheter (déribland Statistiska Centralbyréan)

- Lokala fackforeningar i Robertsfors kommun

- Kommunala bolag, stiftelser, nimnder, internt inom forvaltningen och fortroendevalda
inom Robertsfors kommun.

Avgift utgar aldrig nér initiativet till utlimnande kommer frdn kommunen. I drenden
rorande myndighetsutdvning mot enskilda ska forsta kopian vid expediering av beslutet
jamte tillhorande handlingar som &beropas 1 beslutet vara avgiftsfri for den enskilde.
Onskar den enskilde fler kopior ska avgift tas ut.

Handlingar som finns lagrade elektroniskt och som med enkla medel kan e-postas ar
kostnadsfritt (se ”B) Kopia eller utskrift digitala allmdnna handlingar). For material som
maste skannas (till exempel efter en sekretessprovning) tas avgift ut om bestillningen
omfattar tio sidor eller mer d4 skanning innebér en kostnad for kommunen.

I ovrigt géller taxan oavsett vem som begir ut den allménna handlingen.

Den som ir registrerad har rétt att véinda sig till personuppgiftsansvarig (ndmnden) for att fa
veta vilka personuppgifter som behandlas av den personuppgiftsansvarige som ror sin egen
person, s k registerutdrag. En sddan begéran &r kostnadsfri en gdng per ar och ska besvaras
inom en ménad fran att begiran kommit in.

Avgifter tas ut om enligt foljande typer av handlingar
A. Kopia av allmén handling pd papper

B. Kopia eller utskrift av digitala allmdnna handlingar
C. Kopia av fotografier, film- eller ljudupptagning

D. Bestyrkande kopia av allmin handling



2. Rutiner vid begaran, betalning och utlamnande

Rutinbetonade arbetsinsatser
Avgiftstaxan giller om arbetsinsatsen att fram allmédnna handlingar och
handldgga drendet anses vara rutinbetonad. Med en rutinbetonad arbetsinsats
avses att myndigheten med enkelhet och utan ndimnvérda komplikationer eller
extra kostnader ska kunna ta fram begérd handling. Tar det mer &n 2 timmar att ta
fram begérd information dr det inte att anse som en rutinbetonad arbetsinsats. Att
gora sammanstillningar och bearbetning av material som finns forvarat hos
kommunen kan anses vara ett betydande merarbete.

Bearbetning och sammanstallning av information — ej rutinbetonade
arbetsinsatser
Onskas mer omfattande bearbetning eller sammanstillningar av information
tillkommer en sdrskild avgift. Varje sammanstillning kostar 125 kr (inkl. moms)
per for varje paborjad 15 minuter. De forsta 15 min &r avgiftsfria.

Vid misstanke om att undga avgift
Om handldggaren kan anta att ndgon forsoker undvika att betala for kopior
genom att aterkomma med smébestéllningar som understiger 10 sidor och det &r
uppenbart att begiran avser samma drende, kan handléggaren gora en
tjdnsteanteckning om hur manga sidor som ldmnats ut vid varje tillfille. Detta
kan sedan anvidndas som underlag for att betalning ska avse hela drendet.

Det kan dven i vissa fall vara aktuellt att begéira inbetalning av hela eller delar av
avgiften innan handlingarna ldmnas ut om det finns pétaglig risk att avgiften
annars inte betalas, i enlighet med ny lagstiftning frén 2021. Vid funderingar om
detta, kontakta Kommunsekreterare for vigledning 1 det specifika drendet.

Leveransalternativ och betalningsrutiner
Information som omfattas av sekretess och som ska postas skickas alltid med
rekommenderad post.
Den sektor inom Robertsfors kommun som handldgger utlimnandet av den allménna
offentliga handlingen ansvarar over att redovisningen sker korrekt.
Avgiften kan erldggas via Swish (samtidigt som eller fore utlimnande av handling)
eller mot faktura (fore eller efter utlimnande av handling).
Avgiften kan dven faktureras av genom Ekonomikontoret.
I hindelse att det &r en storre méngd handlingar som ska utlimnas rekommenderas det
att handlingarna delas upp och utlimnas vid minst tva tillfillen samt minst tva
betalningstillfallen.
Handlingarna kan skickas med postforskott eller som rekommenderat brev om det
behovs. Sekretessbelagd information ska alltid skickas med rekommenderat brev. For
porto och priser hinvisas till Post Nords webbplats.
Onskar bestillaren i informationen éverford till USB, CD, DVD eller annat digitalt
lagringsmedium debiteras bestillaren inkOpspriset plus 25 procent moms.
I kopieringsavgifterna d&r moms inkluderat.
Naér avgift tas ut har kommunen dven ritt att ta ut avgift for porto for brev
overstigande 50 gram, postforskott eller annan kostnad for att formedla den begirda
handlingen till mottagaren.



3. Rutiner vid begaran, betalning och utlamnande

For kopior eller bestyrkande enligt rubrik 1 ”Inledande bestimmelser” A) - E) utgar

foljande avgifter:

A) Kopia av allman handling pa papper
Format vid utldimnande

Format A4 Avgift Svart/Vitt Avgift Farg Notering
Papperskopia 1-9 0 kr 4kr/sida. Galler Avgifterna for
sidor oavsett antal sidor. | scanning och vid
utskick genom e-post
géller som for
svart/vita kopior
dven om originalet dr
1 farg.
Dubbelsidig kopia
rdknas som tva sidor.
Papperskopia sida 10 | 50 kr Se ovan
Papperskopia sida 11 | 2 kr/sida Se ovan
och dérutéver
Avskrift av 0-15 minuter: 0 kr
papperskopia Direfter 125 kr
(inkl. moms)
/paborjad 15 min.
Format A3 Avgift Svart/Vitt Avgift Farg Notering
Papperskopia 1-9 0 kr 10 kr/sida. Géller Avgifterna géller
sidor oavsett antal sidor. aven vid skanning
och vid utskick via e-
post giller som for
svart/vita kopior
dven om originalet ar
1 farg.
Dubbelsidig kopia
riknas som tva sidor.
Papperskopia sida 10 | 50 kr Se ovan
Papperskopia sida 11 | 2 kr/sida Se ovan
och dérutéver
Avskrift av 0-15 minuter: 0 kr
papperskopia Direfter 125 kr
(inkl. moms)
/péborjad 15 min.
Format A2 Avgift Svart/Vitt Avgift Férg Notering




Oavsett antal sidor av | 15 kr/sida 40 kr/sida Avgifterna for
papperskopior scanning och vid
utskick genom e-post
giéller som for
svart/vita kopior
dven om originalet dr
i farg.
Avskrift av 0-15 minuter: 0 kr
papperskopia Direfter 125 kr
(inkl. moms)
/pabdrjad 15 min.
Format Al Avgift Svart/Vitt Avgift Férg Notering
Oavsett antal sidor av | 20 kr/sida 40 kr/sida Avgifterna giller
papperskopior aven vid skanning
och vid utskick via e-
post giller som for
svart/vita kopior
dven om originalet dr
1 farg.
Dubbelsidig kopia
raknas som tva sidor
Avskrift av 0-15 minuter: 0 kr
papperskopia Direfter 125 kr
(inkl. moms)
/paborjad 15 min.
Format A0 Avgift Svart/Vitt Avgift Férg Notering
Oavsett antal sidor av | 30 kr/sida 60 kr/sida Avgifterna géller
papperskopior aven vid skanning
och vid utskick via e-
post géller som for
svart/vita kopior
dven om originalet dr
1 farg.
Dubbelsidig kopia
rdknas som tva sidor.
Avskrift av 0-15 minuter: 0 kr
papperskopia Direfter 125 kr
(inkl. moms)
/paborjad 15 min.

B) Kopia eller utskrift digitala allmanna handlingar

Format vid utldmnande

Format

Avgift

Notering

Elektroniska kopior

0-15 minuter arbetstid: 0 kr




Darefter 125 kr (inkl.
moms) /paborjad 15 min.

Pappersutskrifter

For priser och regelverk for
pappersutskrifter, se A i
tabellen

Avskrift av digital handling

0-15 minuter: 0 kr

Darefter 125 kr (inkl.
moms) /paborjad 15 min.

C) Kopia av fotografier, film- eller ljudupptagning

Format vid utldmnande

11-utover= 2 kr/sida

Format Avgift Notering
Digital kopia av analogt 0-9 sidor = 0 kr
fotografi 10 sidor= 50 kr

Digital kopia av digitalt
fotografi

1-9 kopior: 0 kr
10:e kopian: 50 kr
11-utdver= 2 kr/sida

Papperskopia eller utskrift
pa fotopapper eller annat
papper, god kvalitet

4 kr per bild + ink&pspris for
fotopapper

Papperskopia eller utskrift
pa kommunens skrivare.

Avskrift av ljudupptagning

0-15 minuter: 0 kr

Dérefter 125 kr (inkl. moms)
/paborjad 15 min.

Kopia av ljudupptagning

Inkdpspris + moms
0-15 min arbetstid = 0 kr

Dérefter 125 kr (inkl. moms)
/paborjad 15 min.

Kopia av videofilm

Ink&pspris + moms
0-15 min arbetstid = 0 kr

Dérefter 125 kr (inkl. moms)
/paborjad 15 min.

D) Bestyrkande kopia av allman handling

Hér avses begéran av kopia pa allmin handling 1 syfte av bevisvirde, t.ex. vid avskrift av
skolbetyg ifran betygskataloger. Varje sddan avskrift kan debiteras med en kostnad av 50
kronor/styck.



