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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE och
BEREDNINGAR

Faststdlld av kommunfullméktige 2019-06-17 KF § 59 att galla fran och med 2019-07-17.

Utover det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan forfattning galler
bestdmmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledaméter

18

Fullmaktige har 31 ledamoter.

| vallagen finns det bestdimmelser om antalet ersattare.

Presidium

28

Det ar da val av kommunfullméktige har &gt rum i hela landet, valjer fullméaktige bland
ledamoterna en ordférande samt en forste och andre vice ordférande - presidium.
Presidievalen skall forrattas pa ett sammantrade som halls fore utgangen av december manad.
Presidiet valjs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.

38

Tills presidievalen har forrattats, tjanstgor som ordférande den som har varit ledamot i
fullmaktige langst tid - alderspresidenten.

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, skall den &ldste av dem vara
alderspresident.

48

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske valja en annan ledamot for aterstoden av
mandatperioden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgora uppdraget, fullgér alderspresidenten
ordférandens uppgifter.



Tid och plats for sammantradena
58
Fullmaktige haller ordinarie sammantrade pa dag och tid som fullméaktige bestammer.

Det ar da val av fullmaktige har agt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullméaktige
forsta gangen i november manad.

Alderspresidenten bestammer dagen och tiden for det férsta sammantradet efter samrad med
kommunstyrelsens presidium.

68

Ett extra sammantréade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med vice
ordférandena.

Sammantrade skall ocksa hallas om kommunstyrelsen eller minst en tredjedel av fullméaktiges
ledamoter begar det.

En begaran om ett extra sammantréade skall goras skriftligen hos ordféranden och skall
innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas behandlade pa det extra sammantradet.

78

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med for vice
ordférandena stalla in ett sammantrédde samt dndra dagen eller tiden for ett sammantrade.

Om ordfdranden beslutar att ett sammantrade skall stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade skall &ndras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot och erséttare om
beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fére den bestamda
sammantradesdagen anslas pa kommunens anslagstavla.

88
Fullmaktige sammantrader pa den ort som presidiet bestammer.

Fullmaktige beslutar senast vid arets sista sammantrade vilka tillfallen under nastkommande
ar som fullmaktige skall sammantrada.

98§

Fullmaktige bestammer i vilken utstrackning uppgift om de arenden som skall behandlas skall
inforas i ortstidningarna.



Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade
108

Om fullméktige inte hinner slutfora ett sasmmantrade pa den utsatta sammantradesdagen skall
ordforanden kl 17.00 stalla fragan till fullméktige om tiden for ssmmantradet skall forlangas.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt sammantrade en
senare dag for att behandla de arenden som aterstar. | ett sddant fall beslutar fullméktige
genast, nar och var sammantradet skall fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en kungorelse
om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet skall fortsétta inom en vecka, behdver nagon kungorelse inte utfardas. | ett
sadant fall underréattar ordféranden de ledaméter och erséttare som inte ar narvarande nar
sammantradet avbryts, om tiden och platsen for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till ssmmantradena

118

Ordfdranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar fullméktige skall behandla
ett &rende, om inte annat foljer av lag.

12 8

Kommunstyrelsens och fullméktigeberedningars forslag till beslut eller yttranden i de drenden
som tagits in i kungdrelsen skall tillstéllas varje ledamot och erséttare fore sammantradet.

Ordforanden bestammer i vilken ordning 6vriga handlingar i ett arende skall tillstéllas
ledamoter och ersattare fore sammantréadet.

Handlingarna i varje arende bor finnas tillgangliga for allménheten i sammantradeslokalen
under sammantradet.

Interpellationer och enkla fragor bor tillstallas samtliga ledamoter och ersattare fore det
sammantréde vid vilket de avses bli stallda.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare

138

En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt sammantréade eller i en del av ett sammantrade,
skall snarast anmala detta till sin gruppledare eller till den gruppen utser, som har att kalla in

ersattare.

Om tiden medger det, skall erséttaren kallas skriftligt.



14 §

Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett sammantréade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pAgaende sammantrade, kallar ordféranden in
den ersattare som &r tillganglig och star i tur att tjanstgora.

158

Det som sagts om ledamot i 13 och 14 8§ galler ocksa for ersattare, som kallats till
tjanstgoring.

16 8

Ordforanden bestdmmer, nér en ledamot eller en ersattare skall trada in och tjanstgora under

ett pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skal, bor intrade ske under
pagaende handlaggning av ett arende.

Upprop
178§

En uppropslista som fortecknar de ledamdter och erséttare som tjanstgor skall finnas
tillganglig under hela sammantrédet.

| borjan av varje sammantréade later ordforanden forratta upprop.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt ssmmantrade och
nar ordforanden anser att det behovs.

Protokolljusterare
188

Kommunfullmaktige bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantradet.

Sedan uppropet har forrattats enligt 17 §, valjer fullméaktige tva ledamater att efter
ordforandes underskrift justera protokollet fran sammantradet och att i forekommande fall
bitrada ordféranden vid réstsammanrakningar.

Turordning for handlaggning av drendena

198§

Fullmé&ktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kungoérelsen.

Fullméktige kan dock besluta om &ndrad turordning for en eller flera arenden.



Ordforanden bestammer, nar under ett sammantrade, ett drende skall behandlas som inte finns
med i kungdrelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende under ett sammantrade for att
ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sasmmantradena
208

Ordféranden och vice ordféranden i kommunstyrelsen eller i utskott/ndmnd vars
verksamhetsomrade ett drende berdr far delta i Gverlaggningen.

Ordfdranden i en utskott/namnd eller ndgon annan som besvarar en interpellation eller en
fraga far delta i den 6verlaggning som halls med anledning av svaret.

218

Kommunens revisorer far delta i dverlaggningen, nar fullmaktige behandlar
revisionsberéattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett arende som beror
revisorernas egen forvaltning.

22 8

Ordfaranden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning som det behovs
kalla ordférandena och vice ordférandena i utskott/namnder och fullméktigeberedningar,
revisorer samt anstéllda hos kommunen for att lamna upplysningar vid sammantrédena.
Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden efter samrad med vice
ordforandena i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upplysningar pa ett
sammantrade far yttra sig under dverlaggningarna.

238

Kommunchefen far delta i 6verlaggningen i alla arenden.

Fullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid
sammantrédena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena
24 8

Den som har rétt att delta i fullmaktiges éverlaggningar far ordet i den ordning i vilken han
eller hon anmélt sig och blivit uppropad.



Den som har rétt att delta i fullméktiges dverlaggningar har ocksa ratt till ett kort inlagg pa
hogst tva minuter for ett genmale med anledning av vad en talare anfort. Inlagget gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om att fa gora inlagget framstalls.

Om ndgon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillsagelse fran
ordforanden rattar sig far ordféranden ta fran honom ordet. | Gvrigt far ingen avbryta en talare
under hans anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader storande och ej rattar sig efter tillsdgelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far han upplésa sammantréadet.
Yrkanden

258

Nar fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstéallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordfdranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande éndras
eller atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Om ledamot lamnar nytt yrkande och det inte &r enkelt bifall/avslag, skall yrkandet inkomma
skriftligt.

Deltagande i beslut
26 8

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall anméla detta till ordforanden,
innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige
fattar det med acklamation.

Omrostningar
278

Nar omrostningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledaméterna som har utsetts att
justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sa, att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker
enligt narvarolistan.

Ordfdéranden avger alltid sin rost sist.
Sedan omrostningen har avslutats, beféaster ordforanden detta med ett klubbslag. Déarefter far

inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot &ndra eller aterta en avldamnad
rost efter klubbslaget.



Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, skall en ny omréstning
genomfdras omedelbart.

28 8

En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning skall uppta sa manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig
- om den upptar namnet pa nagon som inte &r valbar,
- om den upptar flera eller farre namn an det antal personer som skall véljas

- om den upptar ett namn som inte Klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid vad som sker med tillampning av proportionellt valsatt. For
sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner

298

En motion skall vara skriftlig och egenh&ndigt undertecknad av en eller flera ledamoter.
Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion véacks genom att den ld&mnas in till kommunstyrelsens kansli.

En motion far ocksa lamnas vid ett ssmmantrade med fullméktige.

Erséattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgoér som ledamot vid ett ssmmantrade.

Om den som vackt motionen inte ar narvarande vid det sammantrade som motionssvar lamnas
bordlaggs arendet. Bordlaggning av denna anledning far endast ske vid ett tillfalle.

En motion ska om majligt beredas pa sadant satt att fullmaktige kan fatta beslut inom ett ar
fran att motionen vécktes. En Kommunstyrelsen skall tva ganger varje ar redovisa de
motioner som inte har beretts fardigt. Redovisningen skall goras pa fullméktiges ordinarie
sammantréden.

Medborgarforslag
308

Den som é&r folkbokford i Robertsfors kommun far vacka medborgarforslag enligt féljande
regler:

Ett medborgarférslag skall vara skriftligt, ha beteckningen medborgarforslag, ha uppgift om
forslagsstallare eller forslagsstallarnas namnfortydligande, adress och telefonnummer samt
vara egenhandigt undertecknade.



Ett medborgarforslag ska avse &mne som hor till fullmaktiges, en nd&mnds eller en
fullmaktigeberednings befogenhetsomrade. Det far inte avse arenden som ror
myndighetsutévning mot enskild eller ha odemokratisk eller rasistisk innebord. Vidare far
amnen av olika slag inte tas upp i samma medborgarforslag.

Medborgarforslag vacks genom att de lamnas in till kommunstyrelsens kansli, eller direkt till
fullmaktiges presidium pa fullméktiges sammantrade.

Fullmaktige kan i vissa fall dverlata till kommunstyrelsen eller annan ndmnd att besluta i
arendet. Forslagsstallaren ska i sa fall underrattas om vilken namnd som i fortsattningen
kommer att handldgga arendet. Fullmaktiges presidium lamnar forslag till fullméktige om
arendet ska 6verlatas till annan namnd.

Om fullméktige har 6verlatit arendet till en namnd géller inte foljande bestammelser som
avser handlaggningen i fullméktige.

Ett medborgarforslag ska om mojligt beredas pa sadant satt att fullmaktige kan fatta beslut
inom ett ar fran att medborgarforslaget vacktes. Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar
redovisa de medborgarforslag som inte beretts fardigt. Redovisningen ska Iamnas till
fullmaktiges sammantréaden.

Medborgare som lamnat medborgarférslag skall informeras om och néar &rendet behandlas.
Interpellationer

318

En interpellation skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Den ska lamnas in till kommunstyrelsens kansli minste 1 vecka fore det sammantréade vid
vilken ledamoten avser att stalla den.

Erséattare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, nar ersattaren tjanstgér som
ledamot vid sammantradet.

En interpellation ska besvaras under det sammantréde vid vilken den har stéllts.

Svaret pa en interpellation skall vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
lamnas vid visst sammantréade bor tas in i kungdrelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret dagen fore den
sammantradesdag, da svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses i 5 kap, 836
kommunallagen, far den ordférande till vilken interpellationen har stallts 6verlamna till en av
fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ersattare som har stallt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas dven om ersattaren inte tjanstgor som ledamot ocksa vid det
tillfallet.



Om den som vackt interpellationen inte ar narvarande vid det sammantrade som
interpellationssvaret lamnas bordlaggs drendet. Bordlaggning av denna anledning far ske
endast vid ett tillfélle.

Fragor

328

En fraga skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Den skall Iamnas in till kommunstyrelsens kansli minst 1 dag fore det sammantrade vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

Vad som sags i 31 § galler i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behover inte vara
skriftligt.

En fraga ska besvaras under det sammantradet vid vilket den har stllts.
Beredning av drendena
338

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullméktige skall behandla skall beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at ndgon anstalld att besluta om remiss
av sadana arenden.

Fullmaktigeberedningarna bereder arenden och lamnar forslag till fullmaktige for
stéllningstagande.

Forklaring vid revisionsanmarkning

348

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordforanden i vilken ordning
forklaringar éver en anmarkning som revisorerna har framstéllt i revisionsberattelsen skall
inhamtas fran den namnd eller fullmaktigeberedning mot vilken anmarkningen har riktats.
Valberedning

358

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige valjer fullméaktige en valberedning for
den l6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 3 ledamoéter och lika manga erséttare.



Bland ledamdterna véljer fullméktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen skall lagga fram forslag i alla valarenden som fullmaktige skall behandla med
undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte ar
ordférandeval.

Justering av protokollet

368

Protokollet undertecknas av ordféranden och justeras av tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamater har fungerat som ordforande under ett sammantréade, justerar
varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av foérhandlingarna som

respektive ordférande har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen skall
redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Reservation

378

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall lamnas till sekreteraren fore den
tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Den motivering som ld&mnas in skall
vara skriftlig.

Expediering

388§

Utdrag ur protokollet skall tillstallas de namnder, andra organ och personer som berdrs av
besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunernas revisorer skall dock alltid tillstallas hela protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser och de
andra handlingar som upprattas i fullméktiges namn, om inte fullméktige beslutar annat.

Allmanhetens fragestund

398§

Allmanheten skall beredas tillfélle att stalla fragor vid samtliga fullmaktigesammantraden.
Allmanhetens fragestund skall anges i kungdrelsen till sammantrédet.

Under fragestunden far nagon dverlaggning inte forekomma.

10



Ordfdéranden bestammer hur fragestunden skall genomforas och later kalla de fortroendevalda
eller anstéllda hos kommunen som behdvs for att lamna upplysningar.

Fullméaktigeberedningar
Sammansattningar m m
40 §

Det ar da val av kommunfullméktige &gt rum i hela landet valjer fullméaktige for kommande
mandatperiod en fast Demokratiberedning.

Val av Demokratiberedningen forrattas pa det sammantrade vid vilket fullmaktige véljer
styrelse och namnder.

Till Demokratiberedningen utses 1 ledamot och 1 erséttare fran de partier som finns
representerade i fullméktige. Fullmaktige utser bland ledaméterna en ordférande och en vice
ordftrande.

418§
Nedanstaende uppdragsbeskrivning galler for Demokratiberedningen;

- Samordna det 6vergripande demokratiarbetet.

- Ansvara for utveckling av medborgar- och brukarinflytande.

- Ansvara for utarbetande av dvergripande mal och inriktningar samt vad som skall
uppnas utifran medborgarperspektivet.

- Verka for forbattrad representativitet, integration och mangfald.

- Utvérdera faststallda mal och inriktningar.

Fullmaktige skall arligen narmare precisera Demokratiberedningens uppgifter. Beredningen
har ingen sjalvstandig beslutanderéatt. Den utgdr saledes endast beredningsorgan till
kommunfullmaktige. Demokratiberedningen far vacka arenden i fullmaktige inom sitt
uppgiftsomrade.

Demokratiberedningen skall folja den verksamhet inom kommunen som hor till dess
uppgiftsomrade och hos fullmaktige gora de framstallningar som beredningen finner
angelagna.

Demokratiberedningen skall bereda arenden till fullméktige och l&mna forslag till

stallningstagande i fullméktige. Ett beredningsforslag dér flertalet ledamdter i en beredning
enas benamns huvudférslag. Om beredningen inte enas om ett forslag skall samtliga forslag
som behandlats i beredningen lamnas till fullmaktige, som slutligen fattar beslut i &rendena.

11



Demokratiberedningens forslag till fullméaktige skall alltid innehalla riktlinjer och tidplan for
uppféljning och utvardering. Demokratiberedningen far inhamta de upplysningar, uppgifter
och yttranden som beredningen behéver for att kunna fullgora sina uppgifter.

Demokratiberedningen skall, i den omfattning fullméktige bestammer, kontinuerligt
rapportera beredningens verksamhet och pagaende arenden.

Demokratiberedningen skall ha tillgang till sekreterare och resurser i 6vrigt for att fullgora
sina uppgifter.

Tillfalliga beredningar

8§42

Fullmaktige far tillsatta en eller flera beredningar for visst arende. Fullméktige bestammer for
varje tillfalle antalet ledamoter i en tillfallig fullméktigeberedning. Beredningen skall ha 3 — 6
ledamoter. Ledamdterna utses av fullmaktiges presidium. Till beredningens sammantraden
kan &ven sakkunniga adjungeras.

Uppdragen skall vara fragestyrda och tidsangivna.

Arbetsformer

§43

Fullmaktigeberedning bestdammer sjélv och inom ramen for fullméktiges beslut sina egna
arbetsformer.

Sammantraden

§44

Fullmaktigeberedningarna sammantrader pa dag och tid som beredningen bestammer.
Sammantraden med fullméktigeberedningarna skall vara ppna. Kungorelse om 6ppna
sammantraden skall ske pa samma satt som Gvriga sammantraden, samt i Gvrigt sa att storsta

mojliga spridning av sammantradet uppnas.

Om det finns synnerliga sk&l kan beredningen bestdmma att sammantréde skall vara slutet,
eller till viss del.

Vid 6ppna sammantraden kan medborgare och organisationer ges mojlighet att diskutera
arenden, framfora synpunkter samt stalla fragor till beredningen. Ordférande bestammer om
sadan ratt skall medges.

Oppna sammantréaden skall forlaggas pé ett sddant satt vad avser tid, plats och
sammantrédeslokal, att det underlattar for medborgare och andra att delta vid sammantrédet.

Vid 6ppna sammantraden skall handlingar i arendet finnas tillgéngliga for allménheten under
sammantréadet.

12



Kallelse

§45

Ordforanden ansvarar for att skriftlig kallelse till sasmmantréden utfardas. Kallelsen skall
innehalla uppgift om tid och plats fér ssmmantradet samt om det inte &r helt eller delvis 6ppet
for allménheten.

Kallelse skall pa lampligt satt skickas till ledamater i sa god tid som majligt och senast fem
dagar fore sammantréadet. Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista och dartill hrande
handlingar enligt ordférandens bedémning.

| sarskilda fall far kallelse ske pa annat sétt.

Extra sammantrade far hallas nar ordféranden anser detta ar befogat.

Justering av protokoll och tillkdnnagivande av protokolljustering

§ 46

Protokoll fran sammantrade med fullmaktigeberedning skall justeras av ordféranden och en
ledamot.

Tillkannagivande av protokoll skall ske pa kommunens anslagstavla.

Protokoll skall hallas tillgangliga pa samma satt som 6vriga protokoll och publiceras pa
kommunens webbplats, om inte hinder foreligger enligt lag eller annan férfattning.
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